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4.4 Formuller ve Fonksiyonlar

* Formillere numaralar girmek yerine hiicre
referanslar kullanmak. Formuller, calisma
sayfanizdaki veriler Gzerinde hesaplamalar
yapar veya diger eylemleri gerceklestirir. Bir
formul her zaman esittir isareti (=) ile baslar
ve bunu hicre referanslari (Al gibi),
matematik islemleri takip eder.

* Hiicre referanslari ve aritmetik operatorler

kullanarak formiul olusturmak Ornegin, C2
nlcresindeki deger ile C3 hicresindeki
degeri toplamak icin =C2+C3 formuli
cullanilir.

TOPLA

1 Ad
2 Al
3 Ayse

P
B C
Soyad Maas
Yilmaz 2000
Er 3000
|=c2+c3 |




Formuller ile ilgili standart hata degerlerini
tanimak: #NAME?, #DIV/0!, #REF!

* Formulinuzde #AD? ya da #NAME? hatasinin gosterilmesinin en
onemli nedeni, formul adinda yazim hatasi yapilmasidir.

« #BOL/0! ya da #DIV/0! Hata iletisinin nedeni hiicre icerisinde bulunan
bir sayisal degeri ya da bir formul sonucunda Uretilen sayisal degeri
yapilan aritmetiksel islemler sirasinda O (sifir) sayisina bolmektir.

* #REF! ya da #BASV! hata iletisi bir hlicreye yapilan gondermelerin
(referanslamalarin) gecerli olmadigi durumlarda ortaya cikar.
Formullerin ya da fonksiyonlarin gonderme yaptigi hticre ya da

hlicreler silinmis veya hiicre ya da hucrelerin adresleri degistirilmis
olabilir.



Formullerde mutlak ve bagl hicre referanslari
kullanmayi anlamak

* Bagli hiicre referansi iceren bir formul bir hicreden digerine
kopyalamadan olarak degisir. Ornegin, C2 hiicresindeki =A2 + B2
formulund C3 icin kopyalarsaniz, C3 formul basvurulari asagi dogru bir
satir ayarlayin ve = A3 + B3 hale gelir.

* Bunu kopyaladiginizda, 6zgliin htcre referansini korumak isterseniz,
satir ve situn basvurularini dncesine dolar isareti (S) koyarak
kilitleyebilirsiniz". Ornegin, formulu kopyaladiginizda = SAS2 + SBS2
formula C2 ve C3 icin tam olarak ayni kalir. Mutlak basvuru budur.



Toplama, minimum, maximum, sayma gibi
fonksiyonlari kullanmak

* Formuller sekmesinden “Islev Ekle” secimini yaparak, calisma
sayfaniza toplama, minimum, maksimum gibi fonksiyonlari
ekleyebilirsiniz. Ornegin =TOPLA(B2:B5) fonksiyonu sayesine B2 ile B5

aralarinda bulunan hiicrelerin toplamini bulmus olursunuz.
TOPLA X fr =Topla )

A B C D E

1 |CalisanNo Maas

2 1 1000
3 2 3000
- 3 2000
5 4 4000
6

7

Toplam |i{BE:I35]| l




Eger fonksiyonunu sayisal operatorler ile
kullanmak: =, >, <.

* Ornegin notu 70 Uzerinde olan 6grenciler icin Gecme durumunu
Gecti, notu 70 altinda olan 6grencilerin gecme durumunu Kaldi olarak
belirlemek icin Eger fonksiyonundan yararlanabilirsiniz. Bunun icin
Durum ile ilgili hiicreye asagidaki gibi formul yazilmalidir
=EGER(F2>=70; “Gecti”; “Kald1”)

TOPLA X fr  =EGER(B2>70; "Gecti"; "Kald!")
A B C D E F G

1 OgrenciNc Not Durum

2 1 50|=EGER(B24

3 2 80 Gecti

4 3 75 Gecti




4.5 Bicim

* Hucreleri ondalik, binlik ayrag
gosterecek ve gostermeyecek sekilde | -

1000,00

ayarlamak. Hucrede varolan sayilar ST —

D 1000 Ayinasi () Kullan

icin ondalik basamak sayisinda
dizenlemeler yapabilirsiniz. Bunun b |

icin hucre Uzerinde sag tiklayarak

“Hlcreleri Bicimlendir” seciminden
Sayi — Ondalik basamak sayisi ayarini

yapmaniz gerekmektedir.

Tamam iptal



Hlcreleri tarihi ve para sembollerini
gdsterecek sekilde diizenlemek

* Hlcredeki bilgiyi tarih ya da

para semboll gosterecek e e L o e
sekilde dizenlemek icin Tarih - oo

ya da Para Birimi ile ilgili e :
secimleri yapmaniz

Metin 1.234,10 %

gerekmektedir.

istede Uyarlanmig -1.234,10 %

Para Birimi bigimleri, genel parasal dederler igin kullanilir. Ondalik ayinalan bir situnda hizalamak
icin Finansal bigimleri kullanin.

Tamam iptal



Hlcreleri sayilar yuzde gosterecek sekilde
dizenlemek

* Hlicrede varolan sayilar icin yuzde
gosterimi yapabilirsiniz. Bunun igin

Genel Ornek

hiicre Uzerinde sag tiklayarak “Huicreleri| wesim

e o ) . . .e ari Ondalik basamak sayisi: | 2
Bicimlendir” seciminden Yuzde Orani

Kesir

ile ilgili secimleri yapmaniz

gerekmektedir.

Yiizde bigimleri hilcre igerigini 100 ile ¢arpar ve sonucu bir yizde simgesi ile birlikte g&rintiler.

Tamam iptal




Icerik

* Hluicre |ger|§| goriinumu: yazi boyutlari, yazi cesitleri. Hucre icerigindeki
metinle ilgili yazi boyutlari ayarini Girig sekmesi Yaz! Boyutu seceneginden,
yazi tarl ayarlarini ise Yazi Tipi seceneginden yapmaniz gerekmektedir.

* Hiicre icerigine blflm uy% ulama: kalin, italik, alt cizgili, ¢ift alt ¢izgili. Hlcre
icerigindeki metinle ilgili bigim ayarlarl icin G|r|§ sekmesinde Yazl tipi
ayarlarini degistirerek metni kalin, italik, alt cizgili, cift alt cizgili olarak
duzenleyebilirsiniz.

* Hucre i |ger|i| ve arkaplanina degisik arkaplan renkleri uygulamak. Huicre
icerigine arka plan rengi uygulamak icin Giris sekmesinde Yazi Tipi
blogundaki Dolgu Rengi ayarini degistirmeniz gerekmektedir.

* Bir hiicreden bagka bir hiicreye bicim kopyalamak. Bir hlicreden baska bir
hiicreye bicim kopyalamak icin Giris sekmesinde bulunan Bicim Boyacisini
kullanmaniz gerekmektedir.



Hizalama, Cerceve Efektleri

* Hiicrede metine kaydirma ozelligi uygulama. Hiicrede bulunan metni
situn genisligine gore sigacak sekilde ayarlamak icin Giris sekmesinde
bulunan Metni Kaydir secenegi kullanilmalidir.

Ig*f:’whatr"li Kaydir




Hlcre icerigini hizalamak

* Hicrede bulunan metni Giris sekmesindeki Hizala seceneklerini
kullanarak saga, ortaya ya da saga hizalayabilirsiniz.




Hlcreleri bir baslik altinda birlestirmek

* |ki veya daha fazla bitisik yatay veya dikey hiicreyi birlestirdiginizde,
hiicreler birden cok sttun veya satirda goruntilenen tek bir blyuk
hiicreye donusturalar. Bu islem icin Giris sekmesindeki Birlestir ve
Ortala secenegi kullaniimalidir.

= Birlestir ve Ortala ~




Hlcrelere cerceve efekti eklemek: cizgiler,
renkler

* Onceden tanimli kenarlik stillerini kullanarak, hiicrelerin veya hiicre
araliklarinin cevresine hizli sekilde cerceve ekleyebilirsiniz. Bunun icin
ilk olarak hucreleri secip sonrasinda Giris sekmesindeki Kenarliklar
secenegi kullanilmalidir.




