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3103 Temel
ayar Kullanimi

Bu ders notlar1 Dr. Kerem Kiliger ve Dr. Ahmet Naci Coklar’in izni ile
http:/ /Kkilicerhome.anadolu.edu.tr/index.html
adresindeki kisisel sayfasindan yararlanilarak diizenlenmistir
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)3 Temel

Bigimleme 3 A“/' r Kullanim

@ Satir, Siitun: Excel sayfas: satir ve stitunlardan olusan bir tablodur. Calis-
ma sayfalarinin her birinde 1048576 satir ve 256 stitun vardir. Sol tarafta
"Satir Numaralar1” 1, 2, 3... bigiminde; "Siitun Bagliklar1" ise A, B, C ...
bicimindedir.

@ Hiicre: Satirlarin ve siitunlarin kesistikleri her bir kutuya verilen isimdir.
Bu hiicrenin etiketi (satir ve stitunu) ad kutusunda gortinmektedir.

@ Kenarlik eklemek istediginiz hiicreyi veya hiicre araligini segin.

@ Giris sekmesinde, Yaz1 Tipi grubunda, Kenarliklar'in yanindaki oku tik-
latin ve sonra istediginiz kenarlik stilini tiklatin.

@ Giris sekmesinde, Yaz1 Tipi Grubunda, Dolgu Rengi'nin yanindaki oku
tiklatin ve istediginiz rengi segerek hiicreyi renklendirebilirsiniz.

Calibri vitt e A AT

KT A- - S A~

Prof.Dr. Fatilt TANK - Temel Bilgisayar Kullanumi- Ders Notlart- Sayfa : 3/11



)3 Temel

Hiicre kenarliklarimi uygulama igisaya Kullaim

Q Calisma sayfasinda; cevresine kenarlik uygulamak, kenarlik stilini degistirms
veya kenarligin kaldirmak istediginiz hiicre veya hiicre araligini segin.

@ Giris sekmesinin Yazi Tipi grubunda asagidakilerden birini yapin:

Calibri i | A AT

K T A~ | O A~

@ Yeni veya farkli bir kenarlik stili uygulamak i¢in Kenarliklar se¢eneginin
yanindaki oku tiklatin, sonra bir kenarlik stilini tiklatin.

e Sayfa sonuyla ayrilan hiicrelerde ayni kenarlig1 yazdirmak istiyorsaniz, an-
cak kenarlik yalnizca bir sayfada goriintiyorsa, i¢ kenarlik uygulayabilirsiniz.
Bu sekilde, bir sayfanin son satirinin altinda bir kenarlik yazdirabilir ve ayn1
kenarlig1, sonraki sayfanin ilk satirmin tisttinde kullanabilirsiniz. Asagidak-
ileri yapin:

e Sayfa sonunun her iki tarafindaki satirlar segin.

o Kenarliklar diigmesinin yanindaki oku ve Tiim Kenarliklar segenegini tik-
latin.

o Onceden Belirlenenler altinda, I¢ diigmesini tiklatn.

o Kenarlik altinda, 6n izleme diyagraminda, dikey kenarlig: tiklatarak kaldirin
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. E 3 Temel
Hiicre kenarliklarimi kaldirma igar Kl
@ Calisma sayfasinda, kenarligini kaldirmak istediginiz hiicreyi veya hiicre |
araligini segin.

@ Girig sekmesinin Yazi Tipi grubunda, Kenarliklar'mn yanindaki oku tik-
latin ve sonra Kenarlik Yok'u tiklatin.

Calibri i | A AT

K T A~ | O A~
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103 Temel

Ozel hiicre kenarligi olugturma St

@ Ozel kenarlik iceren bir hiicre stili olusturabilir ve secili hiicrelerin cevresinde
6zel kenarlig1 goriintiilemek istediginiz zaman bu hiicre stilini uygulaya-
bilirsiniz.

E @ W

Kosullu Tablo Olarak Hicy
Bicimiendirme ~ Bicimiendir ¥ smm@
Stiller

@ Giris sekmesinin Stiller grubunda Hiicre Stilleri'ni tiklatin.

@ Yeni Hiicre Stili 6gesini tiklatin.

@ Stil adi kutusunda yeni hiicre stili i¢in uygun bir ad yazin.

@ Bigimlendir 6gesini tiklatin.

© Kenarlik sekmesinde, Cizgi'nin altindaki Stil kutusunda kenarlik i¢in kul-
lanmak istediginiz ¢izgi stilini tiklatin.

@ Renk kutusunda, kullanmak isteginiz rengi segin.

@ Kenarlik’in altinda, kenarlik diigmelerini tiklatarak kullanmak istediginiz
kenarlig: olusturun.

@ Tamam’1 tiklatin.

@ Stil iletisim kutusunda, Stil Igerigi (Ornekle) altinda hiicre stiline eklen-
mesini istemediginiz bicimlendirmelerin onay kutularini temizleyin.

@ Tamam’1 tiklatin.
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HMCV@ BZQZWIZETIdZT isayar Kullanim

@ Excel galisma sayfasinda, hiicre icine 0 ile baglayan bir say1y1 oldugu gibi
yazdirabilmek i¢in Hiicreleri Bicimlendir sekmesinde Say1 boliimiinden
Metin'i segin.

Hiicreleri Bigimlendir

Saw | Hizalsma | YamTipi | Kenarbk | Doigu | Koruma |

Kategori:
[Genel -] Omnek
San
Pora Eirimi Ahmet Kelesodlu Editim Fakiltesi
Finansal Metin bigimil hicreler, hicre ignde say bile olsa metin olarak
;:;‘ yorumianrlar, Hicre tam olarak girildigi gibi goruntilenir,

t
Yuzde Orani
Kesir
Blimsel

Ozel
Istege Uyarlanmis

(oo ) [
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)3 Temel

Siitun genigligi degistirmek I

Siitun genisligini degistirmek istediginiz hiicreyi tiklatmn.

°

o Giris sekmesinin Hiicreler grubunda Bigim'i tiklatin.

@ Hiicre Boyutu'nun altinda asagidakilerden birini yapin:
°

Metnin tamamini hiicreye sigdirmak icin, Stitun Genisligini Otomatik Sigdur §
ni tiklatin.

Daha genis bir siitun genisligi belirlemek igin, Siitun Genigligi secenegini
tiklatip istediginiz genisligi Stitun genisligi kutusuna girin.

Hiicre Boyutu
30 satir YakseKligi..
En Uygun Satir YakseKligi

P oy e 1 T3 Sotun Genisligi.
Siitun Genigligi En Uygun Satun Genisligi
Siitun genisig: (8,43 simdi bu kisimdan istedigimiz S et

degeri girebiliriz. Goranarlik

|

- ] Sayfalan Diizenle
Sayfay Yeniden Adlandir
Sayfay: Tasi veya Kopyala...
Sekme Rengi
Koruma
&y Sayfay Koru,
@] Huacreyi Kilitle

& Hucreleri Bicimlendir...
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Say1 veya metin girmek igiar Kl

e Istediginiz say1 veya metni yazin ve ardindan ENTER veya SEKME tusu-
na basin.

@ Hiicrede, siitun genigliginden daha genis bir say1 bi¢imi olan bir say1
bulunursa, ##H#H# goriintiilenebilir. Metnin tamamimi gérmek icin siitun
genisligini arttirmalisiniz.

- Genel -~

ABC n

123  Belirii bir bicim yok
12 Sayi

E@ Para Birimi

| Finansal

E= Kisa Tarin

Sayl " soltarafta gbzilken meniiden say| B
2 o kismu tikladigimiz zaman j Uzun Tarih
& . o 0 , =
"-'} o ¥ ,00 *,0  Karsimizagelen meniden istedigimiz
ozelligi secebiliriz. By ==
Sayi : S
z q Yiizde
(]
l/ Kesir
2
102 Bilimsel

Tam Say: Bigimler,
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3103 Temel

Sayilari bicimlendirme i Kl

o Farkli say1 bigimleri uygulayarak sayilar1 ytizde, tarih, para birimi vb.
seklinde goriintiileyebilirsiniz. Ornegin, ii¢ aylik biitge iizerinde calisty-
orsaniz, parasal degerleri gostermek i¢in Para Birimi say1 bi¢imini kullan-
abilirsiniz.

Bl 2 [ &5 [ =

| 1 |Ocak Subat Mart

| 2 1138.690,63 TL 8.852.050,00 TL 70.239,95 TL
| 3 ‘103.3?7,85 TL 1.821.302,39 TL 53.164,62 TL
| 4 | 63.406,78 TL 2.553.575,71TL 27.035,22 TL
| 5 | 6223259 TL 2.808.514,35 TL 23.565,40 TL
| 6 | 76.630,04 TL 3.282.842,66 TL 32.239,51TL
| 7 |256.422,07 TL 8.999.859,53 TL 133.507,91 TL
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Kosullu Bicimlendirme gy Kl

@ Verilerinize kosullu bicimlendirme uygulayarak bir deger araligindaki
degisimleri bir bakista hizli bir sekilde belirleyebilirsiniz.

A Blc|p|E|F]&[H]1]a]k]L][m

1 Oca Sub Mar Nis May Haz Tem Agu Eyl Eki Kas Ara
2 |Ort Yilksek 40 38 44 46 51 56 67 59 45 41
3 OrtDigik 34 33 38 41 45 48 51 45 41 38
4 Rekor Yiksek 61 69 79 83 95 97 100 87 72 66
5 Rekor Disik [JNOMN2 9 24 28 32 36 z [Tz
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