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Dersin Kodu ve İsmi GGY 109 – BİLGİ TEKNOLOJİLERİ VE KULLANIMI 

Dersin Sorumlusu Doç. Dr. Arzuhan Burcu GÜLTEKİN 

Dersin Düzeyi Lisans 

Dersin Kredisi Ulusal Kredi: 3 / AKTS: 5 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin İçeriği 

Temel bilgi teknolojilerinde kullanılan genel kavramlar ve tanımlar, 
bilgi teknolojilerinin tarihçesi, temel donanım bilgileri, 
bilgisayarlararası veri iletişimi ve ağ kavramları, işletim sistemi 
kullanımı ve yönetimi, e-posta işlemleri, internet teknolojisi ve temel 
internet kavramları, internette güvenlik, web tarayıcıları, kelime işlem 
programı ile belge oluşturulması ve düzenlenmesi, elektronik tablo 
programı ile tablo ve grafik oluşturulması ve hesaplama yapılması, 
sunu programı ile slayt gösterisi oluşturulması. 

Dersin Amacı 
Öğrencilere bilgi ve internet teknolojilerinin temel kavramlarına sahip 
olarak kelime işlem programı, elektronik tablo programı ve sunu 
programı kullanımında yetkinlik kazandırılması amaçlanmaktadır. 

Dersin Süresi 14 Hafta 

Eğitim Dili Türkçe  

Ön Koşul Yok 

Önerilen Kaynaklar 

 S. Öncü, Ö. Delialioğlu, N. Erses, V. Demirer, E. Şengel, A. Uzun, İ. 

Şahin, Ş. B. Göktalay, S. Alan ve M. Balay, "Temel Bilgi Teknolojileri ve 
Bilgisayar Kullanımı", Ekin Basım Yayın, Bursa, 2014. 

 İ. H. Sugözü, "Temel Bilgi Teknolojileri", Nobel Akademik Yayıncılık, 
Ankara, 2012. 

 A. Koç, "Temel Bilgi Teknolojileri", Kodlab Yayınevi, İstanbul 2015. 

Dersin Kredisi Ulusal Kredi: 3 / AKTS: 5 

Laboratuvar Kuramsal: 2 saat + Uygulama ve Laboratuvar: 2 saat 
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