ARASTIRMA RAPORUNUN YAZIM KURALLARI

Arastirma raporunun yazim esnasinda uyulmasi gereken noktalar vardir.
Fikirlerin daha acik ve anlasilir sekilde sunulmasi raporun daha hos goriinmesi
icin bu noktalara dikkat edilmesi gerekir. Arastirma raporu diiz, beyaz ve A4
kagida yazilmal, kagidin tek yiizii kullanilmalidir. Sayfa kenar bosluklari, sol
kenardan 3 cm, sag alt ve list kenardan 2.5 cm bosluk birakilarak ayarlanmalidir.
Basliklar, sayfa numaralari, rapor metni, tablolar vb. belirlenen alana yazilmali,
sayfa kenar bosluklar1 kesinlikle hi¢bir yazi bulunmamalidir.

Yazi1 karakteri olarak Times New Roman (Tirkge), Arial Tur, Courier Tur
karakterler kullanilmalidir. Bu durumda yazi karakterlerinin raporun
boliimlerine gore buiytikliiklert, Times New Roman yazi karakteri i¢in verilen
Olgiilere gore uyumlastirilmalidir. Raporun farkli kisimlarinda farkli yazi
karakter1 buiytikliikler kullanilmalidir.

- Tablo ve sekillerin basliklar1 ve i¢erikler1 12 punto ( gerekirse 8 puntoya kadar
diistirtilebilir)

- Tablo, sekil, fotograf alt1 yazilar1 10 punto

- Dipnotlar 10 punto



Arastirma metni 1,5 (normal) satir aralig1 1le yazilmali, her fotograf da, satir
bosluklar1 2,5 cm ic¢ten baslanmali iki paragraf arasinda fazladan bir miktar
bosluk birakilmalidir. Uzun, alint1, dipnot, tablo, sekiller, kaynaklar, ekler vs.
kisminda tek satir araligi kullanilabilir.

Her boliime baslarken yeni bir sayfaya gecilmeli ve boliim basliklar: ve ana
basliklar biiyiik harflerle yazilmalidir. Alt basliklarda ki kelimelerin yalmiz bas
harfleri biiyilk harfle yazilmalidir. Basliklar ve basliklarin bir alti veya bir
tistiindeki metin arasinda bir miktar bosluk birakilmalidir.

RAPOR YAZIMINDA ALINTI YONTEMLERI:

1-  Dogrudan (direk) ahntilar: Bu yontemde yararlanilan kaynaktan harfi
harfine hi¢bir degistirme yapilmadan aynen yazilmaktadir. Alinti birer tab
icerden baslatilarak 10 punto ile sik satir olarak yazilmaktadir.

2-  Dolayh alintilar: Arastirmacinin kendi sectigi sozciik ve climleler ile
kaynak yazarin verdigi anlam degistirilmeden, carpitilmadan ve ekleme
yapilmadan ayni dogrultuda aktarilan alintilardir.



Alintilardan sonra nokta verilmeden parantez acilarak eserinden yararlanilan
yazarin Soy ismi, Eserin Yapildig1 Yil: ve Sayfa Numarasi) eklendikten sonra

parantez kapatilarak noktalanmaktadir.
Ornek: (Ozsoy, 2017: 65).



