Genel Muhasebe Ders Notlar:

Konu 4. Muhasebe Belgeleri

MUHASEBE BELGELERI
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*Her bir ekonomik faaliyete iliskin belge dizenlemek,

* Belgelerin sekil sartlan ve icerigi hakkinda bilgi sahibi olmak,

* Belge dizenlemek ve almak zorunda olanlar hakkinda bilgi sahibi olmak,
*Belge dizenleme ve yasal defterlere kayitlama islemini grenmek,

* Belge gecerliligi, belge saklama zorunlulugunu bilmek.

Vergi Usul Kanunundan Kaynaklanan Belgeler

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun 253’tincii maddesinde, defter tutmak mecburiyetinde
olanlarin tuttuklar1 defterlerle VUK un ii¢lincii kisimda yazili vesikalari, ilgili bulunduklar1 yili
takip eden takvim yilindan baslayarak bes yil siire ile muhafaza etme zorunlulugunu

belirtilmistir. Uygulamada vergi kanunlarma agirlik verilmesi nedeniyle, ticari belgelerin



saklanmasi noktasinda, sirketler tarafindan genelde VUK hiikiimleri esas alinmakta, saklama
stiresinin TTK’de ise 10 y1l stire dngdriilmiis olmas1 nedeniyle anilan ylikiimliiliigiin ifas1 bazen

ihmal konusu edilebilmektedir.
Mubhasebe Fisleri

Isletmenin muhasebe bilgi sistemi akisinda yapilan 6demeleri, tahsilleri ve mahsup islemlerini
belgeye dayandirmak amaciyla muhasebe fisleri diizenlenir. Islemler, 6nce belgelere dayanarak
muhasebe fisine, buradan yevmiye defterine kayit edilir. Kolay kontrol edilmesi ve saglikli bir

sekilde muhasebelestirilmesi amaciyla bu figler farkli renklerde olurlar.
Kasa tahsil fisi

Kasaya giren paralarin nereden geldigini belirlemek i¢in kullanilir. “Tarih, sira numarasi,

aciklama, giinlik defter kayit numarasi, alacakli hesabin ad1 ve yetkilinin imzasi bulunmalidir.
Kasa odeme fisi (Tediye fisi)

Kasadan ¢ikan paralarin nereye gittigini belirlemek igin kullanilir. Tarih, agiklama, sira

numarasi, glinliik defter kayit numarasi, borglu hesabin adi ve yetkilinin imzasi1 bulunmalidir.
Mahsup fisi

Tahsil fisi, tediye fisi, fatura ve diger belgelerin diizenlenmesi durumlarinin haricinde,
isletmede meydana gelen islemlerin hesaplar arasindaki degisikliklerini kayit edebilmek i¢in
diizenlenir. Bir mali olay gerceklestigi anda isletmenin kasa hesabi ile ilgisi yoksa bu tiir
ekonomik faaliyetleri iliskin belgelerin toplandigi fise, mahsup fisi denilir. Bagka bir ifade ile
tamami nakit olmayan islemler i¢in diizenlenen fistir. Kasaya para girisi ve para ¢ikisi olmayan
mali olaylarin delili olarak mahsup fisi diizenlenir. Mahsup fisinde, bor¢lu ve alacakli hesaplar
icin iki boliim bulunmaktadir. Bu boliimlere borglu ve alacakli hesaplarin kodu, adi ve tutarlar1
yazilir. Tarih, sira numarasi, agiklama, giinliik defter kayit numarasi, hesap adlari ile yetkilinin

1mzas1 bulunmalidur.
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